SPECJALNY OSROUDER,
SZKOLNO-WYCHOWAWCZY
im M. Grzegorzewskic

96-300 Zyrardéw, ul. Srodkowa rir 36
tel./fax (0-46) 855 31 84 ~
NIP: 838-13-14-483, regon 000202100 ZARZADZENIE NR/|/| /2025/2026

DYREKTORA Specjainego Osrodka Szkolno- Wychowawezego w Zyrardowie
z dnia 10 wrzesnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia nowego regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w
Specjalnym Osrodku Szkolno- Wychowawczym w Zyrardowie

Na podstawie art. 108 a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1082) oraz art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2022

poz.1510 ), zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie Specjalnego Osrodka Szkolno- Wychowawczego w Zyrardowie, stanowiacy zatgcznik
1 do zarzadzenia.

§2
Pracownikéw szkoly zobowiazuje si¢ do zapoznania z zapisami niniejszego regulaminu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania




Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Dyrektora SOSW w sprawie wprowadzenia monitoringu wizyjnego.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Specjainym O$rodku Szkolno-Wychowawczym im. Marii
Grzegorzewskiej w Zyrardowie

Spis tresci

1. Zasady ogdlne

2. Osoby majace dostep do danych z systemu
3. Miejsca objgte monitoringiem

4. System monitoringu wizyjnego

5. Retencja danych z monitoringu

6. Obowiazek informacyjny

7. Udostepnianie zapisu

8. Postanowienia koncowe

1. Zasady ogolne
§1

Regulanﬁn okresla cel i zasady funkc;onowama systemu monitoringu wizyjnego
w Specjalnym Oérodku Szkolno- Wychowawczym w Zyrardowie, migjsca msta]acp kamer na terenie placéwkl reguly
rejestracji i zapisu informacji oraz sposobu ich zabezpieczania, a takze mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych.

§2

1. Na terenie Specjalnego Oérodka Szkolno-Wychowawczego w Zyrardowie funkcjonuje nadzor nad pomieszczeniami
oraz terenem wokot osrodka w postaci srodkéw technicznych umozliwiajacych rejestracje zdarzen.

2. Administratorem danych. osobowych uzyskanych na nagraniach monitoringu jest Specjalny Ogrodek Szkolno-
Wychowawczy w Zyrardowie reprezentowany przez dyrektora.

§3

Podstawa wprowadzenia monitoringu wizyjnego w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym w Zyrardowie jest
art.108a ust.1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. — Prawo o$wiatowe (tekst jedn.: Dz. U. z 2018r. poz. 996).

§4

Celem funkcjonowania monitoringu jest zapewnienie bezpieczefistwa uczniom i pracownikom oraz ochrona mienia
osrodka.

2. Osoby majacejdosftvgp dlo‘daibl:ly.ch__z: SS/s@iﬁu.
§5

1. Odpowiedzialnym za praw1dlowe funkcjonowanie systemu monitoringu s3: dyrektor osrodka, wicedyrektor osrodka
oraz portier. Ponad to osobami majgcymi wglad do momtormgu 53 dozorcy i pracowmk obstugi technicznej. Osoby te
maja:

1) bezposredniego podgladu obrazu z kamer,

2) urzadzenia rejestrujacego,

3) zapisow z kamer,

2. Dopuszcza si¢ aby zadania wskazane w ust.l byly realizowane przez inne osoby lub firmy wskazane przez
administratora. »

3. Osoby, ktére majg dostep do zarejestrowanego obrazu maja §wiadomosé odpowiedzialnosci za ochrone danych
osobowych oraz posiadaja stosowne upowaznienie wydane przez administratora.

§6



W przypadku zlecenia zadan wskazanych w ust.l firmie zewnetrznej nalezy zawrze¢ umowe powierzenia danych
osobowych zgodnie ze wzorem stanowiacy zatacznik nr.1

3. Miejsca objete monitoringiem
§7 .

1. Rozmieszczenie kamer na terenie oérodka zostalo przeprowadzone w taki sposob, aby zapewnié poszanowanie
godnosci i débr osobistych uczniéw, pracownikow i innych 0s6b przebywajacych w ich obszarze rejestracii.
2. Elementy monitoringu, miejsce zainstalowania rejestratora oraz sposéb rozmieszczenia kamer okresla zalacznik nr 2.

" §8
1. Zgodnie z art. 108a ust.3 Prawa o$§wiatowego monitoring szkolny nie obejmuje:

1) pomieszczen, w ktérych odbywaja sie zajecia dydaktyczne, wychowawcze i opiekuncze;

2)pomieszezen, w ktérych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna;

3) pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikow;

4) Pomieszczen sanitarno-higienicznych;

5)gabinetu profilaktyki zdrowotnej;

6) szatni i przebieralni. o .

2. W  sytuacji  zaistnienia  wyjatkowych  okolicznodci - zagrazajacych  bezpieczenstwu — uczniéw
i pracownikow lub mieniu oérodka dyrektor moze podjaé decyzj¢ o umieszczeniu kamer w ww. pomieszczeniach.

4. System menitoringu wizyjnego
.89

1. System monitoringu wizyjnego sklada sig¢ z:

1) kamer rejestrujacych zdarzenia wewngtrz i na zewnqtrz budynku w kolorze i rozdzielczosci umozliwiajacej
identyfikacje os6b, wskazanych w zataczniku nr.2

2) urzadzen rejestrujacych obraz

2. System monitoringu wizyjnego moze by¢é rozbudowywany i modernizowany.

3. Monitoring dziala catodobowo.

5. Retencja danych z _monitoringu
§10
1.Rejestracji i zapisaniu na nosniku danych podlega tylko obraz z kamer systemu.
2. Nagrania z monitoringu przetwarza si¢ na nosniku danych w urzadzeniu rejestrujgcym przez maksymalnie 90 dni a

nastepnie dane ulegaja usunieciu poprzez nadp1san1e danych na urzqdzemu rejestrujqcym obraz.
3. Zapisu z monitoringu nie archiwizuje sie.

6. Obowigzek informacyjny -
§1t
1.Miejsca objete monitoringiem wizyjnym . sg  oznakowane stosownymi widocznymi
i czytelnymi tabliczkami, ktére speniaja obowigzek informacyjny zawarty w art.13 RODO.
2. Obowiazek informacyjny, o ktérym mowa w ust.1 dokonuje sie w widocznym miejscu dostepnym dla wszystkich oséb

przebywajacych w strefie monitoringu.
3. Wzdr tabliczki informujacej o stosowaniu momtormgu stanow1 zah;czmk nr 3.

7. Udost¢pnianie zapise
§12
1. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysz{ego postepowania moze zwrdcic sig

z pisemnym wnioskiem do dyrektora osrodka zZ prosba 0 1ch za‘oeszeczeme przed usume;mem po uplywie standardowego
ich przechowywania.



2. Wniosek, o ktérym mowa w ust.1 nalezy ztozy¢ w terminie do 3 dni liczac od dnia; w ktérym zdarzenie mogto mieé¢
miejsce i musi zawiera¢ dokiadng date, przyblizony czas, miejsce zdarzenia
i uzasadnienie.

3. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 4,

§13

1. Osoba odpowiedzialna za techniczng obstuge 'systemu monitoringu na podstawie wniosku sporzadza kopie nagrania.
2. Kopia nagrania podlega ewidencji w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego. -

3. Kopia nagrama wykonana na podstawie wniosku zostaje zabezpieczona na okres nie dtuzszy niz 4 miesigce od chwili
nagrania i moze by¢ udostgpniona jedynie uprawnionym instytucjom na podstawie przepisow prawa. W przypadku
bezczynnodci uprawnionych instytucji kopia nagran po okresie 4 miesiecy podlega zniszczeniu. Fakt zniszczenia
odnotowuje . sic; w rejestrze kopii
z monitoringu wizyjnego. R ) PERESS RE '

4. Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony jedynie uprawnionym organom w zakresie prowadzenia przez
nie czynno$ci prawnych, np. Policji, Sadom, Prokuraturze na ich pisemny wniosek, w ktérym musza by¢ podana podstawa
prawna przekazania kopii nagrania.

5. Wz6r rejestru stanowi zatacznik nr 5.

1. Kopia nagrania przekazywana ]est na nosmku L.anych na p?dSLa wie protoko%u przekazama danych. Wzor protokotu
przekazania danych stanowi zalgcznik nr 6.

2. Wszystkie wnioski oraz przekazanie kopii nagrania z systemu monitoringu podlegaja zarejestrowaniu w rejestrze
udostepnionych nagran z momtormgu wizyjnego, prowadzonego przez osobg wskazana w §13 ust.1. Wzor rejestru
stanowi zatacznik nr 7.

3. Biorgc pod uwagg, ze administrator nie posiada technicznych mozliwosci do- zanonimizowania wizerunku eséb-
nagranych przez system, nie udoste;pma sig nagran me umo711w1a sxe; wglqdu do nagran osoborn ﬁzycznym pomewaz

zwraca sie z wmoquern o wglqd do nagrama a zosta%a 7arejestr0wana bez osob tr7e01ch

8. Postanowwma kom:owe ' o
815

1. Monitoring wizyjny stanowi srodek wspierajacy realizowanego w osrodku planu ‘dyzuréw nauczycielskich, pfacy
pracownikow niepedagogicznych. L

2. Osoby, ktére na podstawie © Upow. aznienia posiadajg -wglagd W .monitoring . oraz rejestrowany
i zarejestrowany przez monitoring wizyjny s3 zobowigzane do dekumentowania negatywnych zdarzen zarejestrowanych
dzigki systemowi celem oceny skutecznosc1 funkcjonowania monltormffu poprzez:

1) zeszyt kontroli wewngtrznej;

2) protokoét zdarzenia.

3. Dane zawarte na nos$nikach ﬁzycznych nie stanow1a 1nformacp pubhcznej i nie podlegajq udostepnianiu w oparciu o
przepisy o dostgpie do mformaql publicznej. . .

4. Regulamin monitoring wizyjnego. zostat wdrozony po uprzcdmch komultaqach z organam1 oérodka i ustaleniu
srodkdéw technlcznych i orgamzacyjnych z orcanem prowadzacym placowkc; oraz.z uwzgle;dmemem wymkow dlagnozy
stanu bezpleczenstwa




Klauzula informacyjna dotyczgca monitoringu wizyjnego w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym im.
Marii Grzegorzewskiej w Zyrardowie.

Zgodnie z art.13 ust. 1 i 2 RODO informujemy, ze:

1. Admmlstratorem systemu wizyjnego jest Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy im. Marii Grzegorzewskiej w
Zyrardowie reprezentowanym przez dyrektora.
.+ 2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: Anna Wojciechowska

3. Monitoring - jest stosowany w celu ochrony mienia oraz zapewnienia bezpieczenstwa uczniéw
i pracownikéw na terenie monitorowanym.
4. Podstawa przetwarzania jest art. 108a ustawy — Prawo o$§wiatowe w zwigzku z art. 6 lit. ¢ RODO.
5. Zapisy monitoring wizyjnego beda przechowywane w okresie 90 dni
6. Osoba zarejestrowana przez system monitoringu wizyjnego ma prawo do dostepu do danych osobowych, ich usunigcia
a takze do zadania ograniczenia przetwarzania.
7. Osobie zarejestrowanej przez system monitoringu wizyjnego przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Ochrony
Danych Osobowych.
8. Dane osobowe nie bgdg udostgpniane podmiotom trzecim — za wyjatkiem przypadkéw, gdy taki obowigzek bedzie
wynikaé z przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego.
9. Dane osobowe nie bgdg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy ani do organizacji migdzynarodowych.
10. Paristwa dane nie beda przetwarzane w spos6b zautomatyzowany jak réwniez nie beda podlegaty profilowaniu.

Zalaczmkl

Zaiqczmk nr.1 —ypowaznienie do przetwarzama danych osobowych z monitoringu wizyjnego
Zalacznik nr 2 — wykaz miejsc, w ktorych znajduja si¢ kamery monltormg wizyjnego
Zatgeznik nr 3 — klauzula informacyjna o prowadzony monitoringu wizyjnym

Zalgcznik nr 4 — wniosek o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego

Zalacznik nr 5 — rejestr wykonanych kopii nagran z monitoringu wizyjnego

Zalgcznik nr 6 — protokot przekazania kopii nagrania z systemu monitoringu

Zalgcznik nr 7 - rejestr udostgpnionych nagrai z monitoringu wizyjnego



Zatgcznik nr 1 do funkcjonowania monitoringu wizyjnego

Zyrardow, dnia....................
Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych z monitoringu wizyjnego

Na podstawie art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016r. W sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy95/46 WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s 1) — dalej
RODO — nadaje upowaznienie Pani/Panu;

(stanowisko)
do przetwarzania danych osobowych w zakresie pelnionych obowiazkéw stuzbowych na zajmowanym stanowisku.

Upowaznienie = obejmuje  uprawnieniec do  dostepu, przegladania, udostepniania, niszczenia danych
Z monitoringu wizyjnego.

Jednoczesnie zobowigzuj¢ Panig/Pana do przetwarzania danych osobowych, zgodnie z udzielonym upowaznieniem oraz
z przepisami RODO, ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, innymi aktami prawnymi a takze z
wewnetrzng Polityka ochrony danych osobowych oraz Regulaminem funkcjonowania monitoringu wizyjnego w SOSW
w Zyrardowie.

Identyfikator ........................ (identyfikator jakim postuguje si¢ dana osoba w systemie informatycznym, jezeli do
rejestrowania obrazu z kamer jest wykorzystywany dedykowany system informatyczny).

Okres waznosci

od: do:

Data wygasnigcia................oovevivinnnn.
Odwotano, dnia .............cccooviviieiinnne...

(podpis osoby uprawnionej do odwotania upowaznienia)

Zalgcznik nr 2 do funkcjonowania monitoringu wizyjnego

Wykaz urzgdzen umozliwiajacych przegladanie nagran z systemu monitoringu wizyjnego

Lp. Komputer (nazwa) Lokalizacja Uwagi

1. Urzadzenie nr 1 Portiernia

Wykaz miejse, w ktorych znajduja si¢ kamery monitoringu wizyjnego

Lp.  Nazwa migjsca gdzie zainstalowano Nr kamery Obszar nagrywania Rodzaj kamery Data montazu
kamery (pomieszczenie teren wok6t (stacjonarna,
osrodka) ruchoma jako$¢
obrazu — kolor/
czarno - bialty



Zalgcznik nr 3 do funkcjonowania monitoringu wizyjnego

Klauzula informacyjna dotyczaca monitoringu wizyjnego w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawezym im.
Marii Grzegorzewskiej w Zyrardowie.

Zgodnie z art.13 ust. 1 i 2 RODO informujemy, ze:

1. Administratorem systemu wizyjnego jest Specjalny Oérodek Szkolno-Wychowawczy im. Marii Grzegorzewskiej w
Zyrardowie reprezentowanym przez dyrektora.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: Anna Wojciechowska

3. Monitoring jest stosowany w celu ochrony mienia oraz zapewnienia bezpieczenstwa uczniéw
i pracownikow na terenie monitorowanym.

4. Podstawa przetwarzania jest art. 108a ustawy — Prawo o$wiatowe w zwigzku z art. 6 lit. ¢ RODO.

5. Zapisy monitoring wizyjnego beda przechowywane w okresie 90 dni

6. Osoba zarejestrowana przez system monitoringu wizyjnego ma prawo do dostepu do danych osobowych, ich usunigcia
a takze do zadania ograniczenia przetwarzania.

7. Osobie zarejestrowanej przez system monitoringu wizyjnego przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Ochrony
Danych Osobowych.

8. Dane osobowe nie bgdg udostgpniane podmiotom trzecim — za wyjatkiem przypadkéw, gdy taki obowigzek bedzie
wynika¢ z przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego.

9. Dane osobowe nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy ani do organizacji migdzynarodowych.
10. Paristwa dane nie bgdg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany jak réwniez nie beda podlegaly profilowaniu.

Zalgcznik nr 4 do funkejonowania monitoringu wizyjnego

Whiosek o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego

Zyrardow, dnia....................

(numer telefonu do kontaktu)



Zalgeznik nr 5 do funkcjonowania monitoringu wizyjnego

Rejestr wykonanych kopii nagran z monitoringu wizyjnego

Lp. | Lokalizacja |Data wykonania| Okres nagrania Informacja o Dane osoby Podpis osoby
nr kamery | kopii nagrania udostepnieniu lub | sporzadzajacej sporzadzajacej
zniszczeniu kopii kopie kopie

Zalgcznik nr 6 do funkcjonowania monitoringu wizyjnego
Protokdél przekazania kopii nagrania z systemu monitoringu
PROTOKOL

przekazania na noéniku elektronicznym danych z systemu monitoringu wizyjnego sporzadzony w

Dyrektor Specjalnego Osérodka Szkolno-Wychowawczego im. Marii Grzegorzewskiej
w Zyrardowie, zwany dalej PRZEKAZUJACYM dane przekazuje :

zwany dalej PRZYJMUJACYM dane, na podstawie pisemnego wniosku z dnia ........................
dane z systemu monitoringu wizyjnego osrodka.

1. PRZEKAZUJACY przekazuje, PRZYIMUJACY przyjmuje dane (zapis z kamer) na nosniku elektronicznym ,
L3 ST

Data Dane dotyczace kamery Czas nagrania

2. PRZYIMUJACY dane o$wiadcza, ze zostang wykorzystane wylacznie do celéw okreslonych
W pisemnym wniosku, stanowigcym zatacznik do niniejszego protokohu.

Protokoét sporzadzono w dwoch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

(PRZEKAZUJACY) (PRZYIMUJACY)




Dyrektor Specjalnego Osrodka Szkolno- Wychowawczego
w Zyrardowie

WNIOSEK
Zwracam si¢ z prosbg o zabezpieczenie nagrania z monitoringu wizyjnego:

Zakres czasowy (data, miejsce odzina) .........ovi i
Opis zdarzenia i cel uzyskania nagra:

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisana/y* o§wiadczam, ze celem zabezpieczenia wskazanych danych przez Specjalny Osrodek Szkolno-
Wychowawczy im. Marii Grzegorzewskiej w Zyrardowie jest dochodzenie przystugujacych mi praw w zwiazku a
zaistnieniem wskazanych wyzej zdarzen.

O$wiadczam rowniez, ze zapoznalam/em* z przepisami :

1. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. _

2. Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 . poz.1000 ze zm.).

3. Regulaminem funkcjonowania monitoringu wizyjnego w SOSW w Zyrardowie w tym o grozacej stosownie do
przepiséw powszechnych odpowiedzialno$ci karnej.

(podpis wnioskodawcy)



Zalgcznik nr 7 do funkcjonowania monitoringu wizyjnego

Rejestr udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego

Lp.

Dane
wnioskodawcy

sprawy

Data Okres Miejsce Dane osoby Sposéb Data przekazania
zlozenia | nagrania nagrania sporzadzajacej zalatwienia no$nika
wniosku (lokalizacja kopig wnioskodawcy

kamery)




