SPECJALNY OSRODEK SZKOLNO-WYCHOWAWCZY

im. Marii Grzegorzewskiej w Zyrardowie

96-300 Zyrardéw, ul. Srodkowa 36. . tel./fax. (0-46)855-31-84

www.soswzyrardow. pl . e-mail: sekretatiat@soswzytardow.pl

ZARZADZENIE NR 5/2025/2026
Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego im. M.
Grzegorzewskiej w Zyrardowie, ul. Srodkowa 36
z dnia 01.09.2025 r. w sprawie Regulaminu organizacji wycieczek
szkolnych w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym im.
Marii Grzegorzewskiej w Zyrardowie

Dziatajgc na podstawie:
Ustawy z 14 grudnia 2016 r. -Prawo oswiatowe (tekst jedn.: Dz. U. z 2024 r. poz. 737)
Ustawy z dnia 20 czerwca 1997 roku — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2023 r.)

Ustawy z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie i ratownictwie w gérachina
zorganizowanych terenach narciarskich (Dz. U. z 2023 r,)

Ustawy z dnia 25 maja 2010 roku o sporcie (Dz. U. z 2023t. poz. 1154)

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i
turystyki (Dz. U. z 2018 r. poz. 1055)

Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (tekst jedn.
Dz. U.z2020r. poz. 1604 ze zm.)

Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 pazdziernika 2014
r. w sprawie wzory formularza listy podrézujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej (Dz.
U.z 2014 r. poz. 1476)

Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z 26 sierpnia 2009 r. w sprawie przygotowania
nauczycieli do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych w zakresie udzielania pierwszej pomocy
(Dz. U.z 2009 r. Nr 139, poz. 1132)

zarzadzam

§1

zarzadzam wprowadzenie Regulaminu organizacji wycieczek
szkolnych w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym im.
Marii Grzegorzewskiej w Zyrardowie ktéry to stanowi zatacznik
Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia






§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorowi.
§3

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem powziecia.

Specjainego 0

mgr Mong/Modrtejewska






Regulamin organizacji wycieczek szkolnych w Specjalnym Os$rodku Szkolno-

Wychowawczym im. Marii Grzegorzewskicj w Zyrardowie

Podstawa prawna.

Ustawa z 14 grudnia 2016 r. — Prawo Oswiatowe (tekst jedn.: Dz. U. z 2024 r. poz. 737)

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 roku - Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2023 r.).

Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. bezpieczenstwie i ratownictwie w gérach i na zorganizowanych
terenach narciarskich (Dz. U. z 2023 r.).

Ustawa z dnia 25 maja 2010 roku o sporcie (Dz. Uz 2023 r., poz. 1154).

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z 25 maja 2018 r. w sprawie warunkoéw i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018
r. poz. 1055).

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeristwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach i placéwkach (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 1604
ze zm.).

Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 paddziernika 2014 r.
w sprawie wzoru formularza listy podrézujgeych dla wycieczek w Unii Europejskiej (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1476.

Rozporzqdzenie Ministra Zdrowia z 26 sierpnia 2009 r. w sprawie przygotowania nauczycieli do
prowadzenia zajeé edukacyjnych w zakresie udzielania pierwszej pomocy (Dz. U. z 2009 r. nr 139, poz.
1132).

§1. Cele dzialalnosci turystycznej

Turystyka jest elementem planu pracy osrodka oraz szkolnego programu wychowawczego. Za

realizacje odnosnych zapisow w powyzszych dokumentach odpowiedzialni sa dyrektor oraz

nauczyciele osrodka.

Organizowanie krajoznawstwa i turystyki ma na celu w szczegolnosci:

a) poznanie regionu i kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw, kultury i historii;

b) poznawanie kultury i jezyka innych krajow;

c) poszerzenie  wiedzy z  réznych  dziedzin  zycia  spolecznego,  gospodarczego
i kulturalnego;

d) wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowawczym;

€) upowszechnianie wéréd uczniow zasad ochrony s$rodowiska naturalnego oraz umiejetnosci
korzystania z zasobdw przyrody;

f) podnoszenie sprawnosci fizycznej uczniéw;

g) poprawe stanu zdrowia uczniéw;

h) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku:
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3.

1.

wskazanie wyzszosci odpoczynku czynnego nad biernym,
akcentowanie zalezno$ci miedzy wypoczynkiem czynnym a zdrowiem fizycznym

i psychicznym;

i) poznanie zasad bezpiecznego zachowania sie w roznych sytuacjach;

j) poznanie zasad odpowiedniego zachowania sie w réznych miejscach takich jak:

$rodki komunikacji publiczne;j,

obiekty muzealne i miejsca pamigci narodowe;j,
obiekty przyrodnicze (Parki Narodowe, lasy),
kapieliska i akweny wodne,

tereny gorskie.

Organizowanie przez oSrodek krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nastepujacych formach:

wycieczki przedmiotowe inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupelnienia

obowigzujacego programu nauczania, w ramach jednego przedmiotu lub kilku przedmiotow:

wycieczki krajoznawczo — turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktérych udziat
nie wymaga od ucznidw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci postugiwania sie
specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajagcym
$rodowisku i umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce;

specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktérych udziat wymaga od uczniéow
przygotowania kondycyjnego, sprawno$ciowego 1 umiejetno$ci postugiwania sie
specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywna aktywno$é

turystyczng, fizyczna lub dtugodystansowos¢ na szlakach turystycznych.

zawody sportowe

§2. Zalozenia organizacyjne

Organizacje i program wycieczek oraz pleneréw dostosowuje sie do wieku, zainteresowan i potrzeb

uczniéw, ich stanu zdrowia i sprawnosci fizyczne;j.

Na 7 dni roboczych przed wycieczka kierownik wycieczki przedstawia dyrektorowi wypetniong karte

wycieczki (ealgeznik mr l).

Karta wycieczki powinna zawiera¢ nastgpujace elementy:

a. termin;
b. cel wycieczki;
c. ftrasg;

d. srodek lokomocji;

e. rodzaj  wycieczki  (dydaktyczna,  dydaktyczno-turystyczna,  turystyczno-krajoznawcza,

krajoznawcza);
f. numer telefonu kierownika;

g. imienng liste opiekundw;
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5.

h. regulamin wycieczki (zalgcznik nr 2).

Do karty wycieczki nalezy dolaczyé liste uczestnikoéw wycieczki (zafgeznik nr. 3), ktora
powinna zawieraé:

a. nazwisko i imie dziecka;

b. Kklase;

¢.  numer telefonu do rodzicéw/opiekundw prawnych.

Wycieczka moze zosta¢ zrealizowana jesli zadeklaruje w niej udzial nie mniej niz 2/3 uczniow.

Wychowawca klasy / kierownik wycieczki zobowiagzany jest do sporzadzenia listy uczniéw pozostajacych

w szkole i dostarczeniu jej do wicedyrektora szkoty. Pozostali uczniowie maja w tym dniu obowigzek

realizowania zaje¢ dydaktycznych.

6.

8.
9.

Udziat uczni6w w wycieczce wymaga pisemnej zgody ich rodzicow/ opiekunéw prawnych (zalgeznik

nr'4). Wychowawca/kierownik wycieczki przechowuje je w segregatorze wychowawcy.

. Dokumentacja powinna by¢ sporzadzona w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden pozostaje w szkole,

drugi zabiera ze soba kierownik wycieczki, a po powrocie z wycieczki — pozostaje on w jego
dokumentacji.
Na wypadek zmiany warunkéw pogodowych nalezy mieé¢ przygotowany program zastepczy wycieczki.

Miejscem zbiorki uczniéw rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest teren SOSW w Zyrardowie.

10. Po zakoficzeniu wycieczki uczniowie udaja si¢ do domu pod opieka rodzica/opiekuna prawnego lub

samodzielnie, gdy rodzic/opiekun prawny wyrazit na to pisemng zgode.
§3. Finansowanie wycieczek

Organizator zobowiazany jest sporzadzi¢ plan finansowy wycieczki, ktory okresla ogdlny koszt
wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.
Wycieczki moga by¢ finansowane ze skladek uczestnikow, srodkdéw Rady Rodzicow lub innych zrédet:
np. ze Srodkow przekazanych przez osoby fizyczne i prawne.

Rodzice uczniéw bioracych udzial w wycieczce zobowigzani s do pokrycia  zwigzanych z nia
kosztow.

Rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swojego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje te wycofali,
zobowiazani sa do pokrycia strat jakie powstaly z tego tytulu.

Kierownik wycieczki i opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztow udzialu w wycieczce.

Za regulowanie zobowigzan finansowych zwiazanych z wycieczka odpowiada kierownik wycieczki.
Rozliczenia finansowego wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposéb zagospodarowania
nadwyzki, wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.

Dowodami finansowymi sa listy wptat oraz rachunki, faktury, bilety wydawane przez uprawnione do
tego podmioty gospodarcze. W uzasadnionych wypadkach dowodem moga by¢ o$wiadczenia

0 poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki i opiekunéw.
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§4. Obowiazki kierownika wycieczki

Dyrektor osrodka wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy sposréd pracownikéw pedagogicznych
szkoty.

Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ takze inna, wyznaczona przez dyrektora osrodka,
osoba pelnoletnia, ktéra posiada udokumentowane przygotowanie zapewniajace bezpieczng realizacje
programu wycieczki.

Kierownikiem obozu wedrownego moze by¢ osoba po ukoficzeniu kursu dla kierownikéw obozéw
wedrownych lub posiadajgca stosowne uprawnienia.

Kierownikiem imprezy turystyki kwalifikowanej moze by¢ osoba posiadajaca uprawnienia wymienione
w pkt. 2 badzZ stopiefi trenera lub instruktora odpowiedniej dyscypliny sportu.

Do obowigzkoéw kierownika nalezy:

1) opracowanie programu, harmonogramu i regulaminu wycieczki lub imprezy;

2) opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow oraz rodzicow/opiekundow;

3) zapewnianie warunkdéw do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz sprawowanie
nadzoru w tym zakresie;

4) zapoznanie uczestnikéw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnianie warunkéw do ich
przestrzegania w szczegblno$ci omowienie zasad bezpieczefistwa: na jezdniach, dworcach
kolejowych, przystankach tramwajowych, w lasach, nad woda, w miejscach postoju, w czasie
podrdzy, w czasie spaceréw po miescie i gorskimi szlakami turystycznymi,

5) poinformowanie uczestnikow o dostosowaniu stroju do charakteru wycieczki (turystyka
krajoznawcza, warunki pogodowe, miejsca sakralne, pamigci narodowej);

6) okreslenie zadan opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i bezpieczetistwa
uczestnikdow wycieczki lub imprezy;

7) przygotowanie apteczki pierwszej pomocy;

8) dokonanie podzialu zadan wsrod uczestnikow;

9) organizowanie transportu, wyzywienia i noclegow dla uczestnikéw;

10) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki lub imprezy;

11) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu,
rozliczajac si¢ z uczniami i ich rodzicami i jezeli srodki pochodzily z rady rodzicédw - rozliczenie si¢
z radg rodzicow;

12) zabezpieczenie powrotu uczestnikéw wycieczki do miejsca zamieszkania tzn. okreélenie czasu
i miejsca zakoriczenia wycieczki i poinformowanie o tym rodzicow;

13) dopilnowanie, by wszyscy uczestnicy wycieczki posiadali niezbedny sprzet i ekwipunek;

14) informowanie dyrektora o ewentualnych wypadkach, ktére miaty miejsce w trakcie wycieczki
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§5. Obowiazki opiekuna wycieczki

1. Opiekunem wycieczki moze by¢ kazdy nauczyciel.

2. Opiekunem wycieczki moze by¢ rodzic po uprzednim dostarczeniu zaswiadczenia o niekaralnosci oraz
OSWIADCZENIE dot. weryfikacji w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym (zatgcznik
nr 3). Ustala si¢ wazno$¢ dokumentéw - o$wiadczenie i zaswiadczenie o niekaralnosci na dany rok
szkolny.

3. Opiekunem wycieczki moze by¢, w zaleznosci od celu i programu wycieczki, réwniez pracownik
niepedagogiczny szkoly, wyznaczony przez dyrektora.

4. Kazdy opiekun zobowiazany jest do ztozenia pisemnego o$wiadczenia o odpowiedzialnosci opiekunéw
za powierzonych mu uczniéw, uczestnikow wycieczki. O§wiadczenie jest czescig karty wycieczki.

5. Do obowigzkow opiekunéw nalezy:

a.sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami;

b. wspoldziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki lub imprezy;

¢. sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze szczegblnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

d. nadzorowanie wykonywanie zadan przydzielonych uczniom;

e. wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

6. Dyrektor osrodka moze wyrazi¢ zgode na laczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.

§6. Zasady bezpieczenstwa

1. Przy organizacji wycieczek nalezy przestrzega¢ nastepujacych zasad:

1) Wycieczka autokarowa:

a. Pojazd przewozacy zorganizowana grype dzieci lub mlodziezy w wieku do 18 lat, oznakowany
jest z przodu i z tylu kwadratowymi tablicami barwy 26tej z symbolem dzieci barwy czarnej.
W warunkach niedostatecznej widoczno$ci tablice powinny byé oswietlone chyba, ze sa
wykonane z materiatu odblaskowego.

b. Kierujacy tym pojazdem jest zobowiazany wlaczy¢ $wiatla awaryjne podczas wsiadania
i wysiadania dzieci i mlodziezy.

c. Kierowca posiada potwierdzenie sprawnoéci technicznej pojazdu, apteczke pierwszej pomocy
i gasnice kierowca moze jecha¢ maksymalnie 8 godzin, w rytmie 4 godziny jazdy — godzina
odpoczynku.

d. Opiekun musi przebywac ze swoja grupa w pojezdzie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa lub
wigcej pojazdow.

e. Liczba uczestnikéw wycieczki nie moze przekraczac liczby miejsc siedzacych w pojezdzie.

f. Przejscie w autokarze musi by¢ wolne.

g. Opiekunowie zajmuja miejsca przy drzwiach oraz w czesci $rodkowej autokaru.
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m.

n.

Uczniowie sprawiajacy trudnosci wychowawcze oraz Zle znoszacy podroz siedzg przy
opiekunach.

Nalezy zabroni¢ w czasie przejazdu: spacerowania po autokarze, podnoszenia sie ze swoich
miejsc, siedzenia tytem, na oparciu oraz jedzenia.

Kierownik wycieczki powinien dysponowaé apteczka pierwszej pomocy.

Bagaz uczestnikdw powinien by¢ umieszczony w bagazniku i na pétkach.

Przerwy dla zapewnienia odpoczynku i zatatwienia potrzeb fizjologicznych nalezy organizowaé
tylko na terenie parkingdw.

W czasie postoju nalezy zabroni¢ wchodzenia na jezdnie i jej przekraczania.

Po kazdej przerwie organizator sprawdza obecnosé uczestnikow.

2) Przejazdy pociagami:

d.

Opiekun musi przebywac z grupa w wagonie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa lub wigcej
wagonéw, w tym celu wskazane jest dokonywanie wczesniejsze] rezerwacji migjsc lub
przedziatow.

Zasady rozmieszczania uczniéw i bagazu oraz zapewnienie $rodkéw pierwszej pomocy — jak

w przypadku przejazdu autokarem.

¢. Nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania sie przez okna.

W czasie postoju pociagu uczniowie powinni znajdowac sie na swoich miejscach siedzacych.
Bilety na przejazd wraz z za$wiadczeniem o przejezdzie grupowym oraz legitymacje szkolne

uczestnikoéw powinien posiada¢ kierownik wycieczki.

3) Zasady poruszania si¢ z grupa w miastach:

a.

Przed rozpoczgciem zwiedzania obiektu lub miasta, kazdy uczestnik musi by¢ peinformowany
o harmonogramie wycieczki adresie /miejscu/ pobytu docelowego, aby w razie zgubienia sie
potrafit dotrze¢ do miejsca zbidrki.
W trakcie pieszego poruszania si¢ z grupa w terenie miejskim opiekunowie powinni tak
podzieli¢ obowiazki, by jeden z nich znajdowal si¢ na czele grupy i kierowal nia, a drugi idac
na koficu ja zamykal.
Opiekun zamykajacy grupe nie moze dopusci¢, by ktéry$ z uczniow pozostat za nim.
Obaj opiekunowie powinni porusza¢ si¢ w granicach wzajemnego kontaktu wzrokowego, aby
zapobiec zbytniemu rozciagnigciu grupy.
Prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywaé sie zgodnie
z przepisami ruchu drogowego.
Szczegbing ostrozno$¢ nalezy zachowaé przy przechodzeniu z grupa przez jezdnie, nalezy
pamigtac, ze przechodzenie powinno odby¢ sie w taki sposob, by cala grupa przekroczyta
jezdni¢ razem.
W przypadku korzystania ze Srodkéw komunikacji miejskiej nalezy zadba¢, by wszyscy
uczestnicy wycieczki:
najdowali si¢ w jednym pojezdzie lub w jednej jego czesci (dotyczy pociagu,
tramwaju, metra);

znali nazwe przystanku, na ktérym grupa bedzie wysiada¢;
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znali orientacyjny czas przejazdu lub ilo$¢ przystankéw do przejechania;

posiadali wazne bilety na przejazd.
4) Wycieczki w gory:

a. Odpowiedni ubiér - buty sznurowane, kurtka (ze wzgledu na
zmienno§é pogody w goérach oraz spadek temperatury wraz ze wzrostem wysokosci),
rzeczy osobiste zabieramy w plecaku.
b. Wszyscy uczestnicy wycieczki poruszaja si¢ wylacznie po znakowanych szlakach —
turystycznych.
Na poczatku i konicu kolumny idzie osoba dorosta.
d. Uczestnicy wycieczki ustawieni sa w ten sposéb, ze na poczatku (za przewodnikiem)
ustawione sa osoby stabsze kondycyjnie, a na konicu osoby najsilniejsze.
e. Na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczke prowadzi przewodnik gorski lub przodownik
turystyki gdrskiej.
f.  Na terenie Tatrzanskiego Parku Narodowego wycieczki prowadza wylacznie upowaznieni
przewodnicy tatrzanscy.
g. Wyruszajagc w gory nalezy dokladnie zaplanowac trase, uwzgledniajac wiek, a takze pleé
uczestnikow - nie powinna przekracza¢ 12-13 km, tj. 4-5 godz. marszu wraz z odpoczynkami.
h. Nawedrowke nalezy wyrusza¢ wezesnie rano, aby przed zmrokiem dojs¢ do miejsca noclegu.
5) Wycieczki zagraniczne:
Wzor zawiadomienia Kuratorium o wycieczce zagranicznej znajduje si¢ w zafgezniku nr 6
O planowanej wycieczce zagranicznej dyrektor zawiadamia organ prowadzacy — przedstawia
dokumenty z zatacznika nr 1:
— karta wycieczki
— lista uczestnikow
— ubezpieczenie
6) Dodatkowe zasady:
6a. Kazdy nauczyciel planujacy organizacje wycieczki na terenie Parku Narodowego lub
Rezerwatu Przyrody powinien wczesniej zapozna¢ si¢ z regulaminem parku lub rezerwatu
i poinformowac o nich uczestnikéw wycieczki.
6b. Nauczyciele, ktérzy w ramach wycieczki szkolnej planuja korzystanie przez uczestnikow
wycieczki z kapielisk i basenéw, powinni:
zapozna¢ si¢ z przepisami tych obiektéw - regulaminami kapieliska lub plywalni

i egzekwowac ich przestrzeganie;
uzgodni¢ z kierownikiem kapieliska Iub ptywalni warunki i sposob korzystania;
z kapieliska lub plywalni zapewniajac bezpieczenstwo uczestnikom;

stosowac regulamin kapieli i plazowania.
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Zalaczniki :

I B A A

6¢. Szczegolowe, warunki bezpieczefistwa 0sob przebywajacych w gérach, ptywajacych, kapigcych
si¢ i uprawiajacych sporty wodne okresla rozporzadzenie rady ministrow z dnia 6 maja 1997
roku (Dz. U. nr 57 poz. 358).
6d. Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek z dzieémi i mlodzieza podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.
6e. W przypadku zaginiecia:
w miescie — uczer zna miejsce postoju, plan dnia;
na szlaku turystycznym — uczef wie, dokad idziemy, zna kolor szlaku i docelowe
schronisko (miejsce);

w obydwu przypadkach kierownik wycieczki postepuje zgodnie z procedura (zalgcznik 7).
§7. Postanowienia koncowe

Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor osrodka.

Karty wycieczki po zatwierdzeniu przez dyrektora sg przechowywane w sekretariacie osrodka
W opisanym segregatorze.

W o$rodku jest prowadzony rejestr dokumentéw dostarczanych przez rodzicow w celu sprawowania
opieki na wycieczkach szkolnych. fzalgcznik ne 8}

Jezeli wycieczka ma odby¢ sie podczas planowanej lekcji danego przedmiotu, nalezy zglosi¢ zamiar
wyjscia poza teren osrodka i zglosié ten fakt dyrektorowi lub wicedyrektorowi.

Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce powinni mieé zajecia lekcyjne z inng klasa, imienny
wykaz ucznidéw przygotowuje wychowawca klasy, a podziatu dokonuje osoba upowazniona przez
dyrektora osrodka.

Jezeli nie zostana spelnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczace wycieczki, dyrektor osrodka
lub upowazniona przez niego osoba moze nie udzieli¢ zgody na przeprowadzenie wycieczki.
Wszystkie pisma wyslane w sprawie wycieczki powinny by¢ podpisane przez kierownika wycieczki.
Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i zasadami rozstrzyga si¢ na podstawie Statutu SOSW
oraz innych przepiséw wyzszego rzedu.

W razie wypadku uczestnikéw wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace postepowania

w razie wypadkow w szkotach i placéwkach publicznych.

Karta wycieczki

Regulamin uczestnika

Lista uczestnikéw wycieczki

Pisemna zgoda rodzicéw / opiekundéw prawnych

Os$wiadczenie dot. weryfikacji w Rejestrze Sprawcéw Przestgpstw na Tle Seksualnym
Wzor zgloszenia do Kuratorium O$wiaty wycieczki zagranicznej

Procedura ,,Zaginione dziecko”

Rejestr dokumentéw
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zatacznik nr 1

REGULAMIN WYCIECZEK SOSW w Zyrardowie

KARTA WYCIECZKI

Nazwa placoWKi: ...
Cel wycieczki:

Termin:

Liczba ucznidéw: .................. , W tym uczniéw niepetnosprawnych: .........................
Klasa: ............
Liczba opiekunéw wycieczki: .........

Srodek transportu: ..........................

PROGRAM WYCIECZKI

Data, Dlugoéé trasy |  Miejscowosé | Szc_ze:g(’)lowy program Adres miejsca
godzina w kilometrach docelowa wycieczki od wyjazdu do noclegowego
wyjazdu i trasa powrotna powrotu i Zywieniowego

oraz raz przystanki

powrotu i miejsca Zywienia

OSWIADCZENIE
Zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw dotyczgcych bezpieczehistwa w czasie wycieczki. Harmonogram

wycieczki i zgody rodzicow znajdujq sig w teczce wychowawcy.
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kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki

(imig, nazwisko oraz podpis) (imiona, nazwiska oraz podpisy)
Zatwierdzam

(data i podpis dyrektora )
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zatacznik nr 2

REGULAMIN WYCIECZEK SOSW w Zyrardowie

REGULAMIN WYCIECZKI - ZASADY OGOLNE

1. Zachowanie ucznia/ uczennicy w miejscach publicznych daje $wiadectwo o jego kulturze, moze mieé

réwniez wplyw na bezpieczenstwo innych o0séb. Dlatego kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest:

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7
8)
9

zachowywac sie w sposob zdyscyplinowany i kulturalny;

stosowac si¢ do polecen, zakaz6w i nakazéw wydawanych przez opiekunéw lub przewodnikow;

nie oddalac¢ si¢ od grupy bez uprzedniego zgloszenia opiekunowi i uzyskania od niego odpowiedniego
zezwolenia,

przestrzega¢ przepisow ruchu drogowego i zachowywaé ostrozno$¢ na ulicach

i w miejscach, w ktorych moze grozié jakiekolwiek niebezpieczenstwo;

kulturalnie odnosi¢ si¢ do opiekunéw, kolegéw i innych oséb;

traktowac z nalezytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne;

nie $miecié, nie niszczyé zieleni, nie ploszy¢ zwierzat;

dbaé o dobre imi¢ wlasne i osrodka;

wszystkie zagrozenia majace wptyw na bezpieczenstwo uczestnikow zglaszaé¢ opiekunom;

10) w miejscach noclegowych postepowac zgodnie z obowigzujacym tam regulaminem;

11) przestrzegaé godzin ciszy nocnej.

Za sporzadzone zniszczenie lub uszkodzenie sprzgtu uczestnik ponosi koszty.

Za nieprzestrzeganie regulaminu uczen moze by¢ ukarany zgodnie z przepisami Statutu Osrodka.

Przed wyjazdem uczestnik zobowiazany jest do zapoznania si¢ z Regulaminem organizowania wycieczek

szkolnych, gdzie znajduja si¢ szczegélowe zasady obowigzujace podczas wycieczek szkolnych,
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zatacznik nr 3

REGULAMIN WYCIECZEK SOSW w Zyrardowie

LISTA NR......
UCZESTNICY WYCIECZKI
Lp. Nazwisko i imi¢ uczestnika ] Nr telefonu do rodzica/opiekuna prawnego
Razem oséb.............
w tym plci meskie;j..........
zenskiej........

(kierownik wycieczki)

(data)

(dyrektor osrodka)
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zatgcznik nr 4

REGULAMIN WYCIECZEK SOSW w Zyrardowie

ZGODA RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH NA UDZIAL DZIECKA W
WYCIECZCE SZKOLNEJ

Telefon rodzica/opiekuna. .........ouiiiiiiiii

Dodatkowa osoba do kontaktu............ P

OSWIADCZENIE

A. Wyrazam zgode na udzial dZiecka ..................oooomiiii oot e

ucznia/uczennicy klasy  .......... W wyjezdzie na wycieczke szkolna do

B. Wyrazam zgode¢ na podejmowanie decyzji zwiazanych z leczeniem, hospitalizacja, zabiegami
operacyjnymi w przypadku zagrozenia zycia lub zdrowia mojego dziecka w czasie trwania wycieczki
(po uprzednim powiadomieniu rodzicow).
TAK/NIE ( odpowiednie zaznaczy¢).

C. Jednoczesnie informuje, ze nie ma przeciwwskazan zdrowotnych do udzialu mojego dziecka
w wycieczcee, ktérej program i regulamin poznatem/tam.

D. Zobowigzuj¢ si¢ punktualnie doprowadzi¢ dziecko do miejsca zbiérki przed wyjazdem, a po
zakoficzonej wyciecze odebraé z miejsca jej rozwigzania o wskazanej godzinie.

E. Zobowiazuje si¢ zlozy¢ pisemna prosbe wraz ze zleceniem lekarskim do wychowawcy podawanie leku

jesli jest taka konieczno$¢ wraz z dawkowaniem i lekarstwami,

(Data i podpis rodzicéw/opiekunow)
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INFORMACJE DOTYCZACE UCZESTNIKA WYCIECZKI SZKOLNEJ

Dane osobowe uczestnika wycieczki:

Imig i nazwisko dziecka
PESEL ..ot e s

Adres zamieszkania
Data i miejsce urodzenia

Informuje, Ze dziecko (odpowiednie zaznaczy¢):

1. Choruje na przewlekle choroby TAK/NIE (jesli tak to na jakie):

.................................

2. Przechodzito zabiegi chirurgiczne lub przebywato w szpitalu w ostatnich 6 miesigcy TAK/NIE (jesli to
jakie/z jakiego powodu):

............................................................................................................

5. Ma chorobe lokomocyjng TAK/NIE.

6. Nosi aparat ortodontyczny TAK/NIE.
7. Nosi okulary korekcyjne TAK/NIE.
8

Bylo szczepione na: tezec (data).................ooinn , Blonnica (data) ...............coceeeeiini.l.

Inne szczepienia: ( czy zgodnie z kalendarzem szczepien): ..........covviiiiiiiiiiiiiiiic e,
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Prawdziwo$¢ powyzszych informacji potwierdzam.

Czytelny podpis rodzicow/opiekunow ...... e e e
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zatacznik nr 5

REGULAMIN WYCIECZEK SOSW w Zyrardowie

OSWIADCZENIE
dot. weryfikacji w Rejestrze Sprawcéw Przest¢epstw na Tle Seksualnym
Zgodnie z ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdzialaniu zagrozeniom przestgpczoscia na tle seksualnym

i ochronie maloletnich ponizej przekazuj¢ moje dane osobowe niezbgdne do weryfikacji w Rejestrze Sprawcow

Przestepstw na Tle Seksualnym:

Numer PESEL (o ile zostal nadany)

Pierwsze imi¢

Nazwisko

Nazwisko rodowe

Imie ojca

Imi¢ matki

Data urodzenia

Oswiadczam, ze ww. dane osobowe sa aktualne. Przyjmuje do wiadomosci, Zze jestem zobowigzany do

poinformowania administratora o zmianie danych osobowych.

Os$wiadczam, ze zostala przekazana mi informacja dot. przetwarzania moich danych osobowych.

(data, czytelny podpis)

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), publ.
Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 w zwigzku z Pani/Pana udzialem w zajeciach z osobami maloletnimi uprzejmie

informuje

1. Administrator danych osobowych

Administratorem czyli podmiotem decydujacym o celach i sposobach przetwarzania Pani/Pana danych

osobowych jest Specjalny Odrodek Szkolno-Wychowawczy w Zyrardowie. Z administratorem moze Pani/Pan
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skontaktowa¢ si¢ poprzez adres e-mail: ................ lub pisemnie na adres korespondencyjny ul.

2.Inspektor Ochrony Danych
Administrator wyznaczy? Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowac w sprawach
ochrony i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail:.............................. lub pisemnie
na adres naszej siedziby, wskazany w pkt 1.
3.Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez Administratora w celu wykonania obowigzkéw
wynikajacych z art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle
seksualnym i ochronie matoletnich (Dz. U. 2024.560), w tym w szczegdlno$ci w celu weryfikacji w Rejestrze
Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym oraz dostarczonych przez Pania/Pana informacji z Krajowego
Rejestru Karnego. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda z zachowaniem przeslanek legalnosci
przetwarzania danych osobowych okreslonych w art. 6 ust. 1 oraz art. 10 RODO tj. przetwarzanie Pani/Pana
danych jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze co stanowi
z zgodnym z prawem przetwarzaniu danych osobowych w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwiazku z art.
12 pkt 6 oraz w zwiazku z art. 21 ustawy zdnia 13 maja 2016 r. o przeciwdzialaniu zagrozeniom
przestepczoscia na tle seksualnym i ochronie maloletnich.
4. OKkres przetwarzania danych osobowych
Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z uwzglednieniem okres6w
przechowywania okreslonych w przepisach odrebnych, w tym przez okres niezbedny do archiwizacji.
5.0dbiorcy danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ udostgpnione innym odbiorcom, jezeli bedzie wynikaé¢ to z przepiséw
prawa.
Do Pani/Pana danych osobowych moga tez mie¢ dostep podmioty przetwarzajace dane w imieniu
administratora (podmioty przetwarzajace), np. podmioty $wiadczace pomoc prawna, ustugi informatyczne,
uslugi niszczenia dokumentéw, jak rowniez inni administratorzy danych osobowych przetwarzajacy dane we
wlasnym imieniu, np. Poczta Polska.
6.Prawa osob, ktérych dane dotyczg
Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu:
a)  prawo dostgpu do swoich danych osobowych, na zasadach okre§lonych w art. 15 RODO,
b)  prawo do sprostowania/poprawiania swoich danych osobowych, na zasadach okreslonych w art. 16
RODO,
¢)  prawo do usuniecia danych na zasadach okre$lonych w art. 17 RODO,
d)  ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach okre§lonych w art. 18§ RODO,

€) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa) na niezgodne z prawem przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych.

7. Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych osobowych
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Podanie przez Panig/Pana danych osobowych na podstawie ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdzialaniu
zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym i ochronie maloletnich jest niezbedne, aby uczestniczy¢
w zajeciach z matoletnimi,

8. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
W oparciu o Pani/Pana dane osobowe administrator nie bedzie podejmowat wobec Pani/Pana
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.

9. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Administrator nie przewiduje przekazywania Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego (tj. paristwa,
ktére nie nalezy do Europejskiego Obszaru Gospodarczego obejmujacego Uni¢ Europejska, Norwegie,

Liechtenstein i Islandi¢) ani do organizacji miedzynarodowych.
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zatgcznik nr 6

REGULAMIN WYCIECZEK SOSW w 2yrardowie

KARTA WYCIECZKI (IMPREZY) ZAGRANICZNEJ

1. Cel i zatozenia programowe wycieczki (imprezy)

8. Informacja o dodatkowym ubezpieczeniu uczestnikéw wycieczki / imprezy zagranicznej od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw i kosztéw leczenia:

Nazwa firmy ubezpieczajacej: ..........ccounee.

9. Informacja o znajomo$ci jezyka obcego w stopniu umozliwiajacym porozumiewanie si¢ w kraju
docelowym, jak réwniez w krajach znajdujacych si¢ na trasie planowanej wycieczki / imprezy — zgodnie
z zapisem § 14 rozporzadzenia ,,Kierownikiem lub opiekunem uczniéw biorgcych udziat w wycieczce lub
imprezie zagranicznej moze byé osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajgcym porozumienie sie

w kraju docelowym, jak rdwniez w krajach znajdujacych si¢ na trasie planowanej wycieczki lub imprezy”.

Znajomos$¢ jezyka obcego w stopniu umozliwiajacym poshugiwanie si¢ w kraju
docelowym, jak réwniez w krajach znajdujacych sie na trasie planowanej wycieczki
posiadaja:

............................................................................................

................................................................................................

OSWIADCZENIE

Zapoznalem/lam si¢ z przepisami bezpieczenstwa i zakresem obowigzkow.
Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych zasad bezpieczefistwa na

wycieczkach i imprezach dla dzieci i mlodziezy.
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Opiekunowie wycieczki (imprezy)

imiona i nazwiska oraz podpisy

.................................................. serescssrrvesacsrcase

Kierownik wycieczki (imprezy)

podpis

tesesserer et ter s ettt e eaan s asaasan
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HARMONOGRAM WYCIECZKI (IMPREZY)

Adres punktu
Data i godz.
Ilo$é km Miejscowosé Program noclegowego
wyjazdu
i Zywieniowego

Adnotacje organu prowadzacego

lub sprawujacego nadzor pedagogiczny Zatwierdzam

(pieczel i poa’p'is dyrektora osrodka)
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zatgcznik nr 7

REGULAMIN WYCIECZEK SOSW w Zyrardowie

Procedura postgpowania w przypadku zaginiecia uczestnika

Procedura uruchomiana jest w momencie zauwazenia braku uczestnika grupy.

1. Dzialania kierownika wycieczki:

a.

e o

o

g.

Niezwlocznie zebraé nastepujace informacje:

®  (dzie, z kim i przez kogo byl ostatnio widziany?

e (Czy ma ze soba telefon?

® Imie i nazwisko, wiek.

® Rysopis z cechami charakterystycznymi ( jak byt ubrany?).

®  Stan zdrowia.
Powiadomienie rodzicow /opiekundw prawnych o zdarzeniu i o podjgtych dzialaniach, zebranie
dodatkowych informacji o dziecku.
Powiadomienie i przekazanie kompletu informacji dyrektorowi lub wicedyrektorowi osrodka.
Zawiadomienie policji i strazy miejskiej oraz GOPR (w przypadku zaginigcia na szlaku gérskim).
Zabezpieczenie rzeczy dziecka.
Zapewnienie bezpieczenstwa pozostalej grupie dzieci i w miarg mozliwoéci przeszukanie najblizszego
otoczenia.

W przypadku odnalezienia dziecka niezwloczne poinformowanie dyrektora lub wicedyrektora osrodka.

2. Dzialania dyrektora:

a.

Dzialania o charakterze informacyjnym:

- uzyskanie informacji dotyczacych zdarzenia,

- wspieranie dzialan kierownika wycieczki.

Sprawdzenie miejsc, do ktérych dziecko moglo si¢ udac.

Podjecie decyzji o konieczno$ci zapewnienia dodatkowej opieki grupie pozostajace;j

w miejscu stwierdzenia zaginigcia jednego z uczestnikow.

Koordynowanie dziatan kierownika wycieczki, rodzicow/opiekundéw prawnych
oraz pozostawanie do dyspozycji stuzb.

W przypadku odnalezienia dziecka niezwloczne poinformowanie wszystkich osoéb bioracych udziat

w akcji poszukiwawczej.
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zatacznik nr 8

REGULAMIN WYCIECZEK SOSW w Zyrardowie

Rejestr dokumentéw w SOSW w Zyrardowie

Nr porzadkowy

Data

wplywu

Imi¢ i nazwisko

Wycigg z KRK

Oswiadezenie dotyczace
weryfikacji w Rejestrze
Sprawcow Przestepstw

na tle seksualnym

Strona 23223






